Zakladni Skola Frydek-Mistek, 1. maje 1700

1. maje 1700, 738 01 Frydek-Mistek
ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Vypracovali: Mgr. Ivo Reha, feditel $koly; Mgr. Martina Businova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Ivo Reha, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 28. 8. 2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2026
Smérnice nabyva Ginnosti ode dne: 1. 9. 2026

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgén
Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni druzinu tuto smérnici

— vnitini ¥ad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni charakter
pro rodiée. Prokazatelné seznameni rodiéti s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu
déti do SD. Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména provadécim predpisem ke kolskému
zakonu-vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupet mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslinim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, Gaste¢né také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena
pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly, pro zaky, ktefi budou pobyvat ve Skolni
druziné minimalné do 15: 30 hodin (vyjimku tvoii zaci, kteti odchéazeji do z4jmovych utvar
mimo Skolu dle stanoveného rozvrhu odchodi v ptihlasce do Skolni druziny).

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovuje v tomto vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdelavani v platném znéni zpisob evidence ucastnikil
takto:

1.1. PiihlaSovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych Zadosti rodict
zaka u vedouci vychovatelky.



1.2. Zatazovani zakt do $kolni druZiny je nenarokové, o jejich zafazeni do SD rozhoduje
vyhradné feditel Skoly.

1.3. Do SD budou pfijimani jen Z4ci, ktefi se stravuji ve $kolni jidelng.

1.4. ZAci jsou piijimani do SD na zakladé fadné vyplnéné piihlasky v den zahdjeni nového
Skolniho roku, a to az na zdklad¢ rozhodnuti feditele Skoly. Poplatek pro dany Skolni rok je
stanoven feditelem Skoly a je hrazen dle smérnice ,,Poplatky ve Skolni druzin¢€“, kterd je
zvetejnéna na webovych strankach Skoly www.7zstfm.cz.

1.5. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka piihlaseného k pravidelné dochézce do druziny
sd€li druziné rozsah dochazky zédka a zplusob odchodu zdka z druziny, tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku (pfihlaSce). Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druzing,
odchylky od dochazky zika nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je
obvyklé a neni uvedeno v zapisnim listku, sd€li zakonni zastupci tuto skutecnost druziné
pisemné v aplikaci Bakalafi. Z bezpe¢nostnich divodi nelze Zaky uvoliiovat pouze na
zakladé telefonické ¢i SMS Zadosti. Omluvenku miiZete poslat pies Bakalare do 11:00 hod
daného dne. Jina, neZ omluvenka pres Bakalaie nebude akceptovatelna.

1.6. V ,,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace je zaznamenavana nepiitomnost zaka ve SD,
odchod jen pokud se 1i$i od zapisniho listku (napt. odchod k 1ékati) na zédklad€¢ pisemného
sdéleni.

1.7. Ptihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodict
zaki.

1.8. V dobé vSech prazdnin se po oznameni zfizovateli Skoly provoz skolni druZiny pteruSuje.
2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6:00 - 7:40 hodin a 11:40 -16:30 hodin - pond&li az patek, pokud
neni stanoveno v prubéhu Skolniho roku jinak. Stanoveni o zméné¢ bude pisemné rodicim
oznameno. Dé&ti, které jsou zapsany ve Skolni druzZiné, se stravuji ve Skolni jideln€. Rozvrh
¢innosti jednotlivych oddéleni SD je stanoven tak, aby nebyla naruovana ¢innost oddéleni, a
proto jsou pro ptichody a odchody déti stanoveny tyto doby:

a) 6: 00 hodin — 7:30 hodin (ranni druZina)

b) 13: 30 hodin — 14: 00 hodin (odchazi Zaci, ktefi navstévuji ZUS, zajmové utvary, dojizdéjici
z okolnich obci nebo navstévuji 1ékare).

¢) 15: 30 hodin — 16:30 hodin

2.2. Z diavodu zajisténi bezpecnosti a zamezeni piipadného vstupu nezddoucich osob je vstup
do Skolni druziny rodicim a jinym pfislusnikiim zakazan. Provoz ranni §kolni druziny zacina
od 6:00 hodin. Zaci piichazeji do druziny nejpozd&ji do 7:30 hodin. Pro samostatny vstup
dvefmi do ranni druZiny je nabizena moznost zakoupit si ,,ptistupovy €ip“ (plati se zalohovée
100,- pfi vraceni nepoSkozeného Cipu se zaloha vraci) u vedouci skolni jidelny. Otevirani dveti



pomoci ¢ipu je funkéni jen v pfipadé ranni druziny. Pokud nechcete vyuZzivat vstup pomoci
¢ipu, lze vyuzit systému ,,automatického vratného s videotelefonem.

Ukonceni provozu SD

Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka nebo osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ piredchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR,

¢) po ukonéeni provozu SD pouéi zéka (24k, ktery odchazi sam domi) o BOZP (nejkratsi cesta
domi, dopravni kazeii...) a dohlédne na jeho odchod ze SD

2.3. Cinnost SD probihé ve viech mistnostech SD, na hlavnim pavilonu v piizemi a pavilonu
U3 ve druhém patie.

2.4. Odd¢leni se naplituji nejvyse do poctu 30(34 jen s udélenim vyjimky ze strany ziizovatele
z nejvyssiho poctu zaku).

Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikti, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pfi b&zné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkéach po b&znych trasach v okoli skoly,
maximalné 30 déti.

b) pii organizaéné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich, kterych se zicastiiuje vice
nez 25 déti projednd v piipad€ potieby vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni
zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly.

2.6. ZAci, ktefi dochazeji do ranni SD, jsou na zagatek vyucovani ptivadéni vychovatelkou do
Satny Skoly v 7:40 hodin.

2.7. Do SD ptichazeji zaci po skonéeni vyucovani v 11:40 hodin pod vedenim vychovatelek.
Déti si pfevezmou od vyucujicich u Skolnich Saten. Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda
déti vychovatelce do SD ugitelka, ktera vyucovala posledni hodinu, informuje také o
nepfitomnosti zaka a jinych dilezitych sdélenich.

2.8. Zaci, kteti chodi do zdjmovych utvari pifimo ve Skole, jsou vyzveddvani a predani zpét k
této ¢innosti ze SD vedoucim tutvaru.

2.9. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zdjmovych cinnosti; umoziuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

2.10. Vychovné vzdélavaci ¢innost se realizuje podle Skolniho vzdélavaciho programu skolni
druziny pro dany skolni rok.



* Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcasteji po ob&d¢, popt. rano pro
zéky, kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

* Rekreacni Cinnosti — slouZzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢né&jsimi
pohybovymi prvky. Hry spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

* Zajmové Cinnosti — rozviji osobnost zdka, umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt
organizovdna pro vybrané zdky z rlznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD & jiny pedagog.

* Pfiprava na vyu€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni
to v§ak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovani domacich ukoli (pouze se souhlasem
rodict, nikoliv ptfed 15:30 hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani u¢iva formou didaktickych her (véetné feSeni problémit), ovéfovani a upeviiovani
Skolnich poznatkl v praxi pfi vychézkach, exkurzich a dalSich ¢innostech, ziskavani dalSich
dopliujicich poznatki pii prib&zné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou a ¢asopisy apod.)

2.11. V dobé mimotradnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud
zakonni zastupci zavazné piihlasi alesponn 12 ucastnikl. Pfi nizSim poctu piihlaSenych
ucastnikt miize feditel Skoly ¢innost Skolni druziny prerusit.

2.12. Rodi&e, popf. jini navitévnici do mistnosti SD nevstupuji.

2.13. Pti postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domi, je moZné spojit ¢innost
odd¢leni v dobé¢, kdy pocet Zakii v takto spojenych odd¢€lenich je maximélng 30. Stejné tak se
postupuje pifi spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou Cinnost —zajmovou,
relaxaéni apod. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢ovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

3. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé mimo vyuovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonévan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢1 nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfti
akci poradané Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zakid v prvni hodin€ Skolniho roku a dodatecné pouceni Zaku, kteti pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za 7iky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druziny.



3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ve skolni druziné je zajistén pitny rezim zakt. Varnice s vodou je k dispozici ve cvicné
kuchyiice v prostorech SD. Pitny rezim zajist'uji vychovatelky SD.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipad€ ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych prutahl vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékatskému vySetfeni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii trazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazi, piipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni
a vyplnéni zaznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

4. Podminky zachazeni s majetkem, majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
déti, zaka

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovéana tthrada
od rodicu zéka, ktery poSkozeni zplisobil. Pii1 zdvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vytesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organlim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci.
4.3. Do 8koly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

4.4 Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat.
Odlozit je mohou pouze z bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho.

5. Pouzivani mobilnich telefonii a jinych komunikaénich zarizeni

Zaktm je zakazano v dobé& pobytu ve $kolni druzing, prostorach $koly i mimo $kolu pouZivat
jakymkoliv zptisobem mobilni telefony a jiné komunikaéni zatizeni, napf. chytré hodinky, bryle
apod. (zafizeni). V pfipadé mimoradné situace mlze zdk pouzit mobilni telefon (zatfizeni) k
hovoru s rodiéi, ale jen po pfedchozi domluvé s vychovatelkou. Skola nenese zodpovédnost za
ztratu, popt. odcizeni mobilniho telefonu (zafizeni). Na mobilni telefon (zatizeni) je pohlizeno
jako na pfedmét nesouvisejici s ucasti ve skolni druzin€.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki



6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin¢€ se vztahuji pfislusna ustanoveni
vnitinich smérnic skoly: ,,Pravidel pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka* a ,,Skolniho fadu
Skoly*.

6.2. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zéka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpeCnost ostatnich,
dlouhodobé& svévolné nenavitévuje SD, porusuje fad $kolni druziny nebo z jinych zvlastd
zévaznych divodu.

7. Povinnosti zakonnych zastupci

7.1. Oznamovat SD tudaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktualni telefonické kontakty a
zmény ve zpusobu a ¢ase odchodu ucastnika ze SD vyhradné pisemnou formou. Telefonicka
nebo ustni dohoda o zméné dochazky neni mozna.

7.2. Respektovat, ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem téastnika ze SD je pobyt
ucastnika pro tento den ukoncen. Neni mozny opakovany néavrat do SD.

7.3. Pii vyzvednuti téastnika ze SD pouziva zdkonny zastupce téastnika videotelefon u vchodu.
Po telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi
ucastnik samostatné do Satny a pak s doprovodem dom.
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7.4. Respektovat provozni dobu SD, zabezpeéit vyzvednuti u¢astnika do konce provozni doby
SD. Na vyzvani vedouci vychovatelky SD se osobné zi¢astnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdélavani ticastnika.

8. Povinnosti ucastniku

8.1. Dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini fad $kolni druziny a predpisy a pokyny SD k ochrang zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

8.2. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem.

8.3. Odchazet ze ttidy, nebo z vymezeného prostoru jen s védomim vychovatelky.

8.4. Prezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi a bezpecny
pohyb.

9. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasSky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii tcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c) skolni vzdélavaci program Skolni druZiny,
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,



f) sesit predavky — zapisuji se zde jména déti, které p. vychovatelka piredava kolegyni po
skonc¢eni své pracovni doby, nebo v jiném ptipadé, kdy bude dité predano kolegyni (napf. dite,
které se neucastni planované akce ve SD a ¢eka na vyzvednuti rodicem

10. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgadnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
radem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva uéinnosti dnem: 1.9. 2026

Ve Frydku-Mistku dne 28. srpna 2026
Mgr. Ivo Reha, feditel $koly



